
 

 

 

 

 
 
 

 

 

如何在馬來西亞申請綜合執照 

 

想要在馬來西亞設立並經營一個實體經營場所，了解並符合相關地方政府的規

定至關重要。 為了簡化申請流程，馬來西亞大多數地方政府採用綜合執照的申

請模式。 

 

綜合執照是一種整合式許可，將多項主要許可，例如營業場所執照、招牌執照

及其他相關經營許可合併為單一申請。 公司通常可以通過一次申請、一次繳

費，並按照綜合執照的統一有效期限進行管理。  

 

一、 申請前準備與法律合規要求 

 

在提交綜合執照申請之前，公司業務必須符合相關的法律及基本營業條

件。  

 

第一階段：公司註冊 

 

您的企業必須先在馬來西亞公司委員會（“CCM”）正式註冊為個人獨

資企業、合夥企業、公司或有限責任合夥企業。  

 

另外，公司註冊資料中所登記的業務性質及業務代碼，應與計劃在該營

業場所實際經營的業務活動相符。  

 

第二階段：營業場所與土地用途分區合規 

 

地方政府對土地用途分區有非常嚴格的規定。 如果營業活動與該物業所

屬的土地用途分區不符，申請可能會被直接拒絕。 以下是一些常見的經

營活動及相應的土地用途分區： 

 

1、 工業活動：工廠，重型機械加工設施及倉庫等工業活動，必須在規

定的工業區進行。  

 

2、 商業活動：零售店、辦公室、餐飲業等商業活動，一般必須在指定

的商業區域內經營。  
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3、 物業核實：申請人必須持有有效的租賃合同或物業所有權證明，同時該建築也必須具

備有效的完工與合規證書或適住證書。 

 

第三階段：申請渠道（線上或櫃檯） 

 

許多地方政府都已逐漸採用線上申請系統，例如吉隆坡市政廳的 e-Lesen 或是八打靈再也市

政廳的 e-Sistem。  

 

然而，實際上馬來西亞各地方政府目前的申請方式並不完全統一，部分地方政府仍採用線上

申請與櫃檯實體文件提交並行的混合模式。 因此，申請人可能仍需要親自前往地方政府的執

照部門提交紙本文件及證明文件，以完成申請程序。 

  

二、 所需文件 

 

申請綜合執照時，申請人必須準備一套完整的申請文件。 以下為申請綜合執照時所需準備的

主要文件： 

 

文件類別 所需文件 

公司資料 - 完整的 CCM 公司註冊文件 

- 董事或業者的身份證明文件副本 

營業場所佈局

及安全 

- 租賃協議及建築物完工及合規證書或適住證書 

- 場所平面圖 

- 營業場所照片 

招牌  - 註明準確尺寸的招牌設計圖 

- 顯示招牌實際安裝位置的示意圖 

- 招牌設計圖必須獲得國家語文出版局的批准 

行業特定文件 - 例如餐飲業的所有員工均須提供傷寒疫苗接種證明及食品處理課程證書 

 

三、 技術審核及相關政府部門轉介 

 

综合营业执照的申请并非完全由地方政府的执照部门单独审批。在对申请者提交的文件进行

初步审查后，如有需要，相关部门可能会要求申请者前往相关内部部门及外部政府机构取得

相关部门的意见或支持文件。 

 

1、 地方政府內部部門： 

（1）建築部門 

（2）城市規劃部門 

（3）衛生部門 
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2、 外部政府機構： 

（1）馬來西亞消防與拯救局 

 （2）馬來西亞皇家警察 

 （3）環境局 

 

綜合執照僅會在取得所有相關地方政府內部及外部政府機構的審核意見及支持後，方可獲批

發放。  

 

四、 申請時間及主要優勢 

 

預計辦理時間 

 

1、 一般/低風險業務（零售/辦公室）：如果所有文件備齊且無誤，並順利通過營業場所

檢查的情況下，通常需要 14 至 30 個工作日。 

 

2、 高風險/特殊行業（工廠/娛樂場所）：由於可能涉及較複雜的技術審核及多個政府部

門的現場檢查，因此所需時間可能會更長。 

 

綜合執照的主要優勢 

 

1、 統一有效期：相關營業場所及招牌許可可整合在同一執照下，方便企業統一管理及安

排續期。 

 

2、 簡化申請流程：企業主要通過地方政府的綜合執照部門處理相關申請，無需分別向多

個部門提交相同性質的營業場所許可申請。 

 

3、 費用集中管理：相關營業場所及招牌執照費用可集中列明，方便企業進行付款及財務

管理。 

 

啓源集團擁有經驗豐富的專業團隊，為客戶提供馬來西亞公司的籌建、註冊及各類許可證/牌照的

申請及後續維護、稅務籌劃、會計審計、移民簽證及智慧財產權服務，有關詳情請諮詢我們的專業

顧問。  
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如果您需要進一步的資訊或協助，煩請您瀏覽本所的官方網站 www.kaizencpa.com 或通過下列方

式與本所聯繫： 

電郵： info@kaizencpa.com 

電話： +852 2341 1444 

手提電話：+852 5616 4140, +86 152 1943 4614 

WhatsApp, Line 和微信： +852 5616 4140 

Skype: kaizencpa  

 
 

http://www.kaizencpa.com/
mailto:info@kaizencpa.com

